
Самара - 2024

Правила оформления заявки на 
проведение экспертизы и 

рецензирования корректности 
статистической обработки и 
доказательности результатов 

диссертационных работ
через Личный кабинет

сотрудника или обучающегося
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Глубокоуважаемые коллеги!
Работа в личном кабинете требует регулярного 

мониторинга уведомлений для доработки заявки в случае 
неправильной подачи документов, предоставления 

неполного комплекта документов, для оплаты по заявке 
(если услуга соответствует перечню платных услуг по 

Приказу № 51-н от 25.06.2024).

Выдача заключений через личный кабинет осуществляется 
в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов (если нет замечаний и нет необходимости доработки), 

выдача результатов статистических расчетов также осуществляется через личный кабинет (сроки выполнения 
работы соответствуют объему технического задания).
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Глубокоуважаемые коллеги!
В случае возникновения технических сложностей при 
подаче заявки необходимо написать письмо на почту 
helpdesk@samsmu.ru или обращаться к начальнику 

Управления развития цифровых платформ СамГМУ
Филимонову С.Н.
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1. Для обучающихся (студентов, ординаторов, аспирантов) вход для  создания заявки на экспертизу 
научных материалов, консультации проводится по ссылке https://study.samsmu.ru/studentLk/hello.jsp 
Необходимо в разделе «Мои документы» (верхняя строка страницы) нажать на большой белый «+» в
синей рамке, выбрать пункт «Аспиранты». Последующий порядок работы соответствует слайду 6.
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https://study.samsmu.ru/studentLk/hello.jsp


2. Для отправки заявки сотрудниками (ППС, врачами Клиник СамГМУ, лаборантами, специалистами 
СамГМУ) на получение заключения необходимо:
Выполнить вход в Личный кабинет сотрудника СамГМУ. Доступ к кабинету возможен через
официальный сайт организации в разделе «Сотрудникам».
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3. После входа в Личный кабинет сотрудника необходимо в разделе
«ПЕРСОНА» перейти в «Мои документы»
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4. Для создания заявки на экспертизу научных материалов необходимо в разделе «Мои документы»
в ВЕРХНЕМ ПРАВОМ углу страницы нажать на большой белый «+» в синей рамке.

После нажатия на «+» автоматически откроется окно «Подать заявление»
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5. Необходимо последовательно выбрать пункты «Методология исследования и статистический 
анализ», «Заявка на экспертизу и рецензирование корректности статистической обработки и 
доказательности результатов диссертационных работ»
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Для создания заявки необходимо выбрать нажатием вариант «Заявки»,
и после того, как выбранные вариант приобретет синее окрашивание
нажать клавишу «ЗАПОЛНИТЬ» внизу экрана
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6. На экране должна появится форма заявки на проведение экспертизы. 
Заполнить ФИО, контактные данные.
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7. На экране должна появится форма заявки на проведение экспертизы.

1
0

Для создания заявки
необходимо выбрать
вариант из прилагаемого 
перечня.
Если возникает 
необходимость уточнения 
пункта, выбираете 
«консультирование на этапе 
выполнения работы»



8. Для оформления заявки необходимо заполнить поля
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Необходимо подписать договор оферты.
Далее вложить документы. Обязательны к 
представлению контактные данные о заявителе, 
аннотация или диссертация
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О
бразцы

 документов для скачивания

При подаче заявки на статистическую обработку данных, необходимо предоставить 
базу данных, техническое задание



9. При отсутствии необходимых документов:
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В случае отсутствия прикрепления обязательных к предоставлению документов (контактные 
данные о заявителе, аннотация или диссертация) появляется вышеуказанное окно.



10. Для завершения оформления заявки необходимо прикрепить материалы,
подлежащие экспертизе в форматах doc, docx или pdf, для базы данных excel.
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11. Прикрепленные документы необходимо направить на экспертизу.
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При выборе «сохранить» заявка не отправится, но сохранится в черновиках
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12. Черновик заявки появился в разделе «Мои документы»
Для отправки заявки необходимо нажать «play».

При необходимости проверки документа нажмите «Просмотр документа»

На данном этапе заявку еще можно отредактировать, для этого нажмите на кнопку «Редактирование документа»

Для удаления черновика заявки нажмите «Удалить документ»

15



13. В разделе «История согласования» и «мои документы» сохраняется история 
переписки.
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14. После выбора «play» документы отправляются на экспертизу.
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15.

На данном этапе заявка отправляется на проверку заведующему Центром доказательной медицины и 
биостатистики, д.м.н., доценту Рубаненко О.А. В случае неправильного заполнения формы или отсутствия
подтверждающих документов осуществляется возврат на доработку.
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16. В случае предоставления Вами неполного комплекта документов по заявке, в личный кабинет 
приходит уведомление о необходимости редактирования документа.
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На данном этапе заявку необходимо отредактировать, для этого нажмите на кнопку «Редактирование документа»



17. Для редактирования документа необходимо уточнить причину возврата документа. Следует по 
пунктам открыть уведомление.
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18. Выбрать пункт «редактировать документ».
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Повторно загружаются документы с учетом необходимых правок с последующим выбором пункта «отправить».19.  
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20. В случае решения отменить документ и подать новую заявку, следует выбрать пункт «отменить документ».
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21. В случае принятия Вашей заявки в работу и необходимости (по приказу) оплаты услуги в личный 
кабинет приходит уведомление. Необходимо выбрать пункт «перейти на страницу оплаты».
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22.
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После проведения оплаты необходимо вернуться на страницу личного кабинета, выбрать пункт «выполнено»



23.
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После выполнения заявки в Личном кабинете будут представлены результаты проведения 
экспертизы и рецензирования корректности статистической обработки и доказательности 
результатов диссертационных работ (включая статистическую обработку базы данных, 
статистическое рецензирование статей, расширенных аннотаций).
При работе в Личном кабинете СамГМУ на корпоративную почту приходит уведомление.



24.
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Следует обратить внимание!

В случае прочтения Вами документа уведомление отмечается как прочитанное. Если вам необходимо 
открыть прочитанное уведомление повторно, выбираете в выпадающем окне пункт «все» в «отметке о 
прочтении» и необходимый период времени.



25.
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Следует обратить внимание!

Для просмотра прикрепленных документов необходимо нажать на три горизонтальные линии, чтобы 
открыть вкладку.


