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1. Общие положения 

 

1.1 Предметом настоящего Регламента является утверждение порядка 

повышения уровня знаний и информированности пользователей по вопросам 

защиты информации в ФГБОУ ВО СамГМУ Минздрава России.  

1.2 Целями регламента является:  

- Повышение уровня информационной безопасности в сети и 

информационных ресурсах ФГБОУ ВО СамГМУ Минздрава России. 

-Стандартизация и обеспечение единообразия в сфере информационной 

безопасности. 

- Определение требований, направленных на повышение знаний 

сотрудников по вопросам защиты информации 

  1.3 Настоящий Регламент разработан в соответствии со следующими 

руководящими документами: 

  - приказ ФСТЭК России от 11.04.2025 № 117 «Об утверждении 

Требований о защите информации, содержащейся в государственных 

информационных системах, иных информационных системах 

государственных органов, государственных унитарных предприятий, 

государственных учреждений»; 

   - приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных»; 

  -  приказ ФСТЭК России от 25.12.2017 № 239 «Об утверждении 

Требований по обеспечению безопасности значимых объектов критической 

информационной инфраструктуры Российской Федерации»;  

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

 

2. Вводный инструктаж 

2.1. При трудоустройстве в ФГБОУ ВО СамГМУ Минздрава России 

каждый сотрудник должен пройти инструктаж по информационной 

безопасности. 

2.2 Инструктаж по информационной безопасности проводится 

сотрудниками Управления информационной безопасности. 

2.3 Сотрудник при трудоустройстве должен ознакомиться со 

следующими документами по информационной безопасности, работой с 

автоматизированными рабочими местами и информационными ресурсами:  

- инструкцией по информационной безопасности 



- инструкцией по использованию персонального компьютера и ресурсов 

сети 

- политикой в отношении обработки персональных данных и 

Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 N 152-ФЗ 

2.4 Факт прохождения инструктажа или обучения подтверждается 

подписью сотрудника в соответствующих журналах 

2.5 Сотрудник до начала выполнения своих должностных обязанностей 

должен ознакомиться с документами по информационной безопасности, 

которые размещены на официальном портале ФГБОУ ВО СамГМУ 

Минздрава России на вкладке Сотрудникам – Информационная безопасность. 

Данные документы обязательны к исполнению 

  

3. Инструктаж при получении электронной подписи 

3.1 Процесс получения электронной подписи описан в «Положении по 

организации процесса получения усиленной квалифицированной электронной 

подписи и оформления машиночитаемой доверенности». 

3.2 При получении электронной подписи сотрудник обязан 

ознакомиться со следующими нормативными документами 

- Инструкция пользователя СКЗИ 

-  Приказ ФСБ РФ от 10 июля 2014 г. N 378 «Об утверждении состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных с использованием средств криптографической 

защиты информации, необходимых для выполнения установленных 

Правительством Российской Федерации требований к защите персональных 

данных для каждого из уровней защищенности» 

-  Приказ ФАПСИ от 13 июня 2001 г. N 152 «Об утверждении 

Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки 

и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической 

защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, 

составляющих государственную тайну» 

3.3 Факт ознакомления сотрудника с нормативными документами 

подтверждается подписью сотрудника в журнале «Журнал ознакомления 

сотрудников с инструкцией пользователя, допущенного к обработке 

конфиденциальной информации с использованием СКЗИ» 

 

4. Семинары, консультации и тестирования 

 



4.1 Специалистами Дирекции по цифровой трансформации по мере 

необходимости проводят обучающие семинары, консультации и 

тестирования. 

4.2 При изменении законодательства, внутренних инструкций и требований по 

защите информации сотрудникам направляются информационные сообщения 

по средствам электронной почты, а также данные документы добавляются на 

официальном портале ФГБОУ ВО СамГМУ Минздрава России. 
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